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· координация работы всех работников ДОУ, осуществление взаимодействия подразделений;
· координация работы по выполнению плана работы.
 
3. Функции Административного совещания при заведующем
3.1. На административных совещаниях  при заведующем:
· рассматриваются этапы реализация программы развития, годового плана ДОУ;
· координируется работа всех работников ДОУ, организуется взаимодействие и взаимосвязь всех подразделений и работников ДОУ;
· изучаются нормативно-правовые документы в области дошкольного образования;
· рассматриваются вопросы безопасности всех участников образовательного процесса, намечаются мероприятия по выполнению предписаний контролирующих органов;
· рассматриваются вопросы по выполнению требований охраны труда и техники безопасности на рабочих местах, выполнение соглашения по охране труда на календарный год;
· заслушиваются отчеты ответственных лиц по организации работы по охране труда работников, а также справки, акты, сообщения по результатам контрольной деятельности в ДОУ;
· заслушиваются отчеты администрации, медицинских, педагогических и других работников о состоянии здоровья детей, ходе реализации программ, результатах готовности детей к школьному обучению и итоги диагностик;
· обсуждаются и утверждаются планы, проводится анализ выполнения планов, обсуждаются и утверждаются сроки проведения мероприятий, запланированных в годовом плане ДОУ, а также организационные текущие вопросы;
· обсуждаются текущие вопросы работы с родителями (законными представителями) воспитанников;
· обсуждаются текущие вопросы организации взаимодействия с социумом, утверждаются сроки проведения мероприятий;
· обсуждаются вопросы материально – технического оснащения ДОУ, организации административно – хозяйственной работы.
 
4. Организация работы административного совещания при заведующем
5. 
4.1.  Административное совещание при заведующем ведет заведующий  ДОУ.
4.2. Секретарем административного совещания при заведующем назначается любой сотрудник ДОУ.
4.3. В необходимых случаях на административное совещание при заведующей приглашаются педагогические и другие работники  ДОУ, не связанные с управленческой деятельностью, представители общественных организаций, учреждений, родители (законные представители) воспитанников.
 
5. Делопроизводство
5.1. Заседания административного совещания при заведующем оформляются протоколом.
5.2. В книге протоколов фиксируются:
· дата проведения заседания;
· количество присутствующих лиц;
· повестка дня;
· ход обсуждения вопросов, выносимых на административное совещание при заведующем;
· предложения, вопросы, рекомендации и замечания членов совещания и приглашенных лиц;
· решение административного совещания при заведующем.
5.3. Протоколы подписываются председателем и секретарем административного совещания при заведующем.
5.4.  Нумерация протоколов ведется от начала учебного  года.
5.5. Книга протоколов административного совещания при заведующем нумеруется, прошнуровывается, скрепляется подписью заведующего и печатью ДОУ.
5.6.  Книга протоколов административного совещания при заведующем хранится в делах ДОУ  (5 лет).
 

image1.jpeg
MYHUIMITIAJIBHOE BIO/UKETHOE JOHNIKOJIbHOE
OBPA30OBATEJIbHOE YYPEXJIEHUE

WIETCKHM CAJI Ne 54»
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ITonoxenue

00 aIMHHHCTPATHBHOM COBEIIAHUH NPH 3aBe1yI0LIeM
MBAOY «Jlerckuii cag NeS4»

1. O6mee moJiosxeHmne

1.1. Hacrosimee I[Tonoxenue paspaborano B cootBercTBur ¢ DenepanbHbiM 3aKoHOM OT 29.12.2012r.
Ne273-03 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit @enepanuu», Yecraom MBJIOY «Jlerckuii cax Ne 54»
(manee — JIOY) u MHBIMH HOPMATHBHBIMHU aKTaMH B 061acTH 00pa3oBaHMUs.

1.2. AIMHHHCTPAaTHBHOE COBEINAHHE IpPH 3aBEAYIOIIEM — IOCTOSHHO JedcTByromuit oprad J[OV,
IEHCTBYIOIMH B LEJSX Pa3BHTHS, KOOPJUHAILMK ¥ COBEPIICHCTBOBAHMS II€IarOTMYECKOr0 B TPYJOBOIO
Tpouecca, KOppeKTHPOBAHKS TOI0BOTO IUTaHa pabOTHI M ASETHPOBAHUS TOJTHOMOYKH 3aBEYIOIIETO.

1.3. B agMHHHCTpaTHBHBIX COBEIAHHAX IIPU 3aBEAyIOINeM IpHHUMAIOT ydactue pabotHukH IOV,
OCYIIECTBILSIIOLIME  YIpaBleHYeCKHEe  (YHKIMM:  3aMECTHUTENM  3aBEIYIOIIEro,  HavyaJbHHK
XO3SMCTBEHHOTO OT/IEJIa, CTApIIHil BOCIIHTATEIb, IIPE/ICTABUTENb POJUTEIBLCKOH 0OIECTBEHHOCTH (110

HEOOXOIUMOCTH).

1.4. Pemenue, MpUHATOE HA aJIMUHUCTPATHBHBIX COBEIAHUSAX IPH 3aBEAYIOIIEM U HENPOTHBOpEYAINEe
3akoHOHaTeNbeTBY PO, Verapy JIOY sBisiercs OCHOBaHHMEM Ui M3/IaHUS IIpHKa3a ¥, COOTBETCTBEHHO,
00s13aTeNIbHEIM ISl ACTIOTHEHHS BceMu paboTHukamu JIOY.

1.5. Cpoxk nannoro [Tonoxenus ne orpanudeH. Jlannoe [Tonoxenue neicTByeT 10 NPUHATHS HOBOTO.

2.0cHOBHBIE 321240 AJJMHHHCTPATHBHOI0 COBEIMAHHS NPH 3aBeAyIONEM
2.1. I'maBHBIMH 3aja4aM¥ aIMHHUCTPATHBHBIX COBEIIAHUM IIPH 3aBEAYIOIIEM SBJISIOTCS:

peaiusanys ToCyJapCTBEHHOW ¥ MYHHIMNATGHON IONMUTHKM B OOJACTH JOIIKOJBHOIO
o0pa3oBaHus;

opranm3aius 3¢¢dexTuHoro ympasienus IOV myrem JenerupoBaHus 3aBEIYIOIIETO YacTH
TIOJIHOMOYMH CBOUM 3aMECTHTEIISIM; '
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